懲戒処分通知書

　　　　　　　　　　殿
審議の結果、就業規則第　　条の定めに従い、下記のとおり処分することが決定したので通知します。

なお、本件処分に際し、口頭による弁明の機会を付与します。

記

１．懲戒処分（　　　　　　　　　　　）

２．処分理由

①
②
③
よって当社は本件処分を行います。
今後再びこのような事態を招かないことを切望します。

以上
事業所名称：　　　　　　　　　　　　
使用者職氏名：　　　　　　　　　　　印
